Министерство образования и науки Пермского края

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

«Коми-Пермяцкий агротехнический  техникум»

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ 

ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ 

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

 СПЕЦИАЛЬНОСТЬ  38.02.01 ЭКОНОМИКА И БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ (ПО ОТРАСЛЯМ)

Кудымкар 2017

	     Рассмотрены
	
	Утверждены

	ПЦК экономических,
	
	Зам.директора по УМР

	бухгалтерских дисциплин и МДК
	
	____________ С.А.Ужегова

	Протокол № 1 от 29 августа 2017 г.
	
	30 августа 2017 г.

	Председатель ПЦК
	
	

	___________ Е.И.Хозяшева
	
	


Организация-разработчик:   

ГБПОУ   «Коми-Пермяцкий агротехнический техникум»

Разработчики:  

Хозяшева Елена Ивановна, преподаватель ГБПОУ «Коми-Пермяцкий агротехнический техникум»
Харина Елена Егоровна, преподаватель ГБПОУ «Коми-Пермяцкий агротехнический техникум»
Харина Алевтина Александровна, преподаватель ГБПОУ «Коми-Пермяцкий агротехнический техникум»
Методические указания для обучающихся по выполнению выпускной квалификационной работы разработаны  на  основе Федерального   государственного   образовательного  стандарта  среднего профессионального образования по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) и в соответствии с Программой государственной итоговой аттестации.

Содержание

	1
	Общие положения
	4

	2
	Структура дипломной работы
	5

	3
	Оформление дипломной работы
	6

	
	3.1 Общие требования
	6

	
	3.2 Содержание дипломной работы
	7

	
	3.3 Нумерация страниц дипломной работы
	7

	
	3.4 Иллюстрации
	8

	
	3.5 Таблицы
	8

	
	3.6 Формулы
	10

	
	3.7 Ссылки
	10

	
	3.8 Список источников и литературы
	11

	
	3.9 Приложения
	13

	4
	Защита выпускной квалификационной работы
	14

	
	Приложение 1 Титульный лист ВКР
	15

	
	Приложение 2 Структура доклада к защите ВКР 
	16

	
	Приложение 3 Титульный лист иллюстрационного материала к ВКР
	17

	
	Приложение 4 Задание на ВКР
	18

	
	Приложение 5 Календарный план выполнения ВКР
	19

	
	Приложение 6 Последний лист ВКР
	20


1 Общие положения
Выпускная квалификационная работа (ВКР) для выпускников, осваивающих программы подготовки специалистов среднего звена выполняется в виде дипломной работы. 

Дипломная работа, как правило, представляет собой самостоятельное исследование какого-либо актуального вопроса в области избранной студентом специальности и имеет целью систематизацию, обобщение и проверку специальных теоретических знаний и практических навыков выпускников. 
Тематика дипломных работ определяется содержанием одного или нескольких профессиональных модулей.

Темы ежегодно разрабатываются преподавателями техникума, осуществляющими образовательный процесс по программам подготовки специалистов среднего звена, совместно с организациями, заинтересованными в разработке данных тем, обсуждаются на заседании ПЦК и согласовываются с зав. учебной частью. 
Дипломная работа выполняется по данным предприятия (за последние 3 года), на котором выпускник проходит преддипломную практику. 

Для подготовки дипломной работы обучающемуся назначается руководитель. 

Основными функциями руководителя являются:

· разработка индивидуальных заданий;

· консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения дипломной работы;

· оказание помощи обучающемуся в подборе необходимой литературы;

· контроль хода выполнения дипломной работы; 

· подготовка письменного отзыва на дипломную работу; 

· отражение результатов в отзыве на ВКР.

Темы дипломных работ с указанием руководителей закрепляются за обучающимися приказом по техникуму не позднее,  чем за 3 месяца до срока защиты.

По утвержденным темам руководители дипломных работ разрабатывают индивидуальные задания для каждого обучающегося. Задания на ВКР рассматриваются на заседании ПЦК, подписываются руководителем работы и утверждаются зав. учебной частью. Задания выдаются обучающемуся не позднее, чем за две недели до начала преддипломной практики.

Общее руководство и контроль за ходом выполнения дипломных работ осуществляют заместитель директора по УР и председатель ПЦК, за которой закреплена подготовка по этой специальности.

По завершении обучающимся выполнения дипломной работы руководитель подписывает ее и вместе с заданием и своим письменным отзывом передает  в учебную часть.

Дипломные работы могут выполняться обучающимися как в техникуме, так и на предприятии (организации).

Объем дипломной работы должен составлять 40-60 страниц печатного текста (без приложений).

2 Структура дипломной работы
Независимо от выбранной темы рекомендуется:

придерживаться приведенной ниже структуры дипломной работы:

Введение
Глава 1 Теоретические и методологические основы изучения проблемы
Глава 2 Анализ изучаемой проблемы
Глава 3 Основные направления совершенствования изучаемой проблемы
Заключение
Список источников и литературы 
Приложения
придерживаться приведенного ниже порядка формирования дипломной работы:

Задание на выпускную квалификационную работу

Календарный план выполнения выпускной квалификационной работы
Введение
Глава 1 Теоретические и методологические основы изучения проблемы
Глава 2 Анализ изучаемой проблемы

Глава 3 Основные направления совершенствования изучаемой проблемы
Заключение
Список источников и литературы 
Приложения
Последний лист ВКР
Краткое содержание составных частей ВКР

Введение
Это вступительная часть дипломной работы, в которой рассматриваются основные тенденции изучения и развития проблемы, анализируется существующее состояние, обосновывается теоретическая и практическая актуальность проблемы, формулируются цель и задачи работы. Указывается вид профессиональной деятельности и соответствующие ему профессиональные компетенции; предприятие, по заявкам которого выполнена ВКР (при наличии заявки).  Объем введения не должен превышать 10% от общего объема дипломной работы. 

Глава 1 Теоретические и методологические основы изучения проблемы
Целесообразно начать с характеристики объекта и предмета исследования. По возможности оценить степень изученности исследуемой проблемы, рассмотреть вопросы, теоретически и практически решенные и дискуссионные, по-разному освещаемые в научной литературе, и обязательно высказать свою точку зрения. Затем следует осветить изменения изучаемой проблемы за определенный период с целью выявления основных тенденций и особенностей развития. 

Глава 2 Анализ изучаемой проблемы
В этой главе на основе методики анализа исследуется состояние проблемы на предприятии.

Материалами для анализа могут быть планы работы организации, годовые отчеты, статистическая отчетность и другая служебная документация, изученная студентом во время прохождения преддипломной практики. 
Глава 3 Основные направления совершенствования изучаемой проблемы 
В данной главе рассматриваются предложения и рекомендации.
Предложения и рекомендации должны быть конкретными и экономически обоснованными.

Заключение следует сформулировать основные выводы и рекомендации, вытекающие из результатов проведенного исследования. Объем заключения должен составлять 5-10% от общего объема дипломной работы.

Список источников и литературы должен содержать не менее 20 наименований.
Общий объем 
3 Оформление дипломной работы
3.1 Общие требования

Дипломная работа должна быть оформлена на одной стороне листа бумаги формата А4. Текст следует печатать через 1,5 межстрочных интервала (шрифт «Times New Roman», размер шрифта – 14), соблюдая следующие размеры полей: левое - 30 мм; правое - 15 мм; верхнее - 20 мм; нижнее 20 мм. форматирование текста – по  ширине. Абзацы напечатаны с красной строки, при этом от левого поля имеется отступ 1,25.
Исправления в дипломной работе не допускаются.

Заголовки структурных элементов и глав «Содержание», «Введение», «Глава 1…», «Глава 2…», «Заключение», «Список источников и литературы» следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать жирным шрифтом с прописной буквы, не подчеркивая, размер шрифта – 18.
Каждый структурный элемент дипломной работы следует начинать с новой страницы.

Заголовки разделов и подразделов следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать жирным шрифтом с прописной буквы, не подчеркивая, размер шрифта – 16.

Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно одной свободной строке.

Например:

Глава 2. Анализ производственно-финансовой деятельности организации
2.1 Производственно-экономическая характеристика организации

3.2 Содержание дипломной работы

Разделы дипломной работы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа.
Например:
Введение

Глава 1. Теоретические основы учета труда и заработной платы
1.1 Формы, виды и системы оплаты труда 
1.2 Нормативно-правовое регулирование организации расчетов по оплате труда

1.3 Особенности оплаты труда в сельскохозяйственных организациях

1.4 Документальное оформление расчетов по заработной плате

Глава 2. Организация учета труда и заработной платы в (наименование организации)
2.1 Характеристика (наименование организации)
2.2 Структура управления (наименование организации)
2.3 Анализ финансовых показателей (наименование организации)
2.4 Организация учета труда и заработной платы в (наименование организации)
2.4.1 Учет численности персонала и рабочего времени в (наименование организации)
2.4.2 Порядок начисления заработной платы в (наименование организации)
2.4.3 Проведение расчетов по заработной плате в (наименование организации)
2.5 Анализ динамики и структуры персонала и оплаты труда в (наименование организации)

2.6 Анализ показателей эффективности использования фонда оплаты труда (наименование организации)
Глава 3. Разработка мероприятий по улучшению системы оплаты труда в (наименование организации)
Заключение

Список источников и литературы

Приложения 
3.3 Нумерация страниц дипломной работы

Страницы дипломной работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки.

Титульный лист и Содержание включают в общую нумерацию страниц дипломной работы. Номер страницы на титульном листе и содержании не проставляют. Нумерация страниц начинается с введения под цифрой 3.

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц дипломной работы.
3.4 Иллюстрации

Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены в дипломной работе как непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, так и в приложении.

Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные.

На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте дипломной работы.

Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерации в пределах раздела. Слово «рисунок» и его наименование располагают посередине строки. Номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. 

Например: 

Рисунок 1.1 – Детали прибора

При ссылках на иллюстрации при нумерации в пределах раздела следует писать «… в соответствии с рисунком 1.2».

Выше и ниже каждой иллюстрации должно быть оставлено не менее одной свободной строки.
3.5 Таблицы

Таблицы применяются для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть полным, точным и кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире. 

Например: 

Таблица 1.1 – Динамика численности персонала в … за 2016-2017 гг., чел.

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую страницу. При переносе части таблицы на другую страницу слово «Таблица» и номер ее указывают один раз справа над первой частью таблицы, над другими пишется слово «Продолжение» и указывают номер таблицы.

Например:
Таблица 1.1

Динамика численности персонала в … за 2016-2017 гг., чел.

Продолжение таблицы 1.1

Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. Если строки и графы таблицы выходят за формат страницы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется шапочка, во втором случае – боковик. При делении таблицы на части допускается ее шапочку или боковик заменять соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы.

Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. Выше и ниже каждой таблицы должно быть оставлено не менее одной свободной строки.

На все таблицы должны быть ссылки в письменной работе. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

Таблицы слева, справа, сверху и снизу, как правило, ограничивают линиями. Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте.

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается.

Например:

[image: image2.emf]
шапочка

Рисунок 5.1 – Вид таблицы

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

Шапочка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.

Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены в одной и той же единице физической величины, то ее обозначение необходимо помещать над таблицей справа, а при делении таблицы на части – над каждой ее частью.

Если в большинстве граф таблицы приведены показатели, выраженные в одних и тех же единицах физических величин (например в тоннах, рублях), но имеются графы с показателями, выраженными в других единицах физических величин, то над таблицей следует писать наименование преобладающего показателя и обозначение его физической величины, а в подзаголовках остальных граф приводить наименование показателей и (или) обозначения других единиц физических величин.

Если числовые значения величин в графах таблицы выражены в разных единицах физической величины, их обозначения указывают в подзаголовке каждой графы.

Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее – кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.

3.6 Формулы 

Формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если формула не умещается в одну строку, то она должна быть перенесена после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:), или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. 
Формулы в дипломной работе следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах раздела арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой. 

Пояснение символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него.

Например: 

                                                     
[image: image1.wmf]ВБ
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где      Кфн – коэффициент финансовой независимости;

СК – собственный капитал, руб.;

ВБ – валюта баланса, руб.

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках. Пример - … в формуле (1.1).

3.7 Ссылки

Приводятся во всех случаях, когда используются и цитируются произведения других авторов, источники и литература (рекомендуются затекстовые ссылки). Обязательно подтверждаются все факты, цифры и другие конкретные данные, приводимые в тексте письменной работы, заимствованные из источников и литературы. 

Дословное приведение выдержки из какого-либо произведения  выделяется кавычками и снабжается ссыл​кой на источник. При цитировании допустимо приводить современную орфографию и пунктуацию, опускать слова, обозначая пропуск много​точием, если мысль автора не искажается.

При нумерации затекстовых библиографических ссылок используется сплошная нумерация для всего текста документа в целом. Для связи с текстом документа порядковый номер библиографической записи в затекстовой ссылке указываются в отсылке, которую приводят в квадратных скобках в строку с текстом документа:
Например: 

В тексте:

Общий список справочников по терминологии, охватывающий время не позднее середины ХХ века, дает работа библиографа И. М. Кауфмана [59].

В списке источников и литературы:
59. Кауфман И. М. Терминологические словари: библиография. М., 1961. – 125 с.

Если ссылку приводят на конкретный фрагмент текста документа, в отсылке указывают порядковый номер и страницы, на которых помещен объект ссылки. Сведения разделяют запятой:

В тексте:

[10, с. 81]

[10, с. 106]

В списке использованных источников и литературы:
10. Бердяев Н. А. Смысл истории. М.: Мысль, 1990. – 175 c.
3.8 Список источников и литературы

В список источников и литературы, помещаемый в конце дипломной работы, вносятся не только те источники, на которые делались ссылки по тексту, но и те, что изучались, но не упоминались в тексте. Допускается располагать список литературы систематически в алфавитном порядке. При этом литературу на иностранных языках, перечень Интернет – ресурсов  рекомендуется приводить в конце списка.

Источники, используемые в дипломной работе прямо или косвенно, группируются по следующим разделам:

А. Источники

Б. Литература 

В. Электронные источники

В состав источников входят законодательные нормативные акты РФ,  нормативно-методические документы и неопубликованные источники.

Законодательные нормативные акты РФ.

Систематизация этих источников должна проводиться по их значимости:

· Конституция РФ;

· кодексы РФ;

· законы РФ;

· указы Президента РФ;

· постановления Правительства РФ;

· распоряжения ведомств и министерств,

а внутри каждой выделенной группы по хронологии.

Нормативно-методические документы: стандарты, технические условия, методические рекомендации, технико-экономические нормативы и нормы, прейскуранты, патентные документы, перечни, инструкции и др.  Располагаются они в пределах каждой группы по времени издания. Опубликованные сборники документов располагаются по алфавиту изданий. Мемуары (воспоминания) – в алфавитном порядке. 

Неопубликованные источники.

В состав неопубликованных источников могут быть включены: уставы фирм и организаций, положения о структурных подразделениях, различного рода инструкции, отчеты и т.д. Положения и инструкции располагаются в алфавитном порядке. Отчеты располагаются по годам издания.

Неопубликованные источники располагаются в следующей последовательности:

· устав организации;

· положения о структурных подразделениях и т.д.;

· инструкции;

· отчеты.

Литература располагается в алфавитном порядке фамилий авторов и названий работ. Не следует отделять книги от статей. Работы одного автора располагается в алфавите названий. Издания на иностранных языках помещаются после работ  на русском языке в оригинальном исполнении. В список включаются не только цитируемые работы, а также и те, что изучались, но не упоминались в тексте.

Пример:

Книги одного автора

Демин А.В. Налоговое право России: Учебн. Пособие / А.В. Демин. – Красноярск: РУМЦ ЮО, 2006. – 329 с.

Книги двух авторов

Сергеев В.В., Тракало Ю.И. Повышение эффективности сушки пиломатериалов: Монография. – Екатеринбург: Урал. гос. лесотехн. ун-т, 2005. –  225 с.

Книги трех авторов

Дорофеев В.Д., Шмелева А.Н., Частухина Ю.Ю. Организационное поведение: Учебн. пособие. – Пенза: Изд-во ун-та, 2004. – 142 с.

Книги четырех и более авторов описываются на заглавие

Книги, описанные под заглавием

Информатика в экономике: Учеб. пособие / Под ред. проф. Б.Е. Одинцова, проф. А.Н. Романова. – М.: Вузовский учебник, 2008. – 478 с.

Банковское дело: Учебник / О.И. Лаврушин, И.Д. Мамонова, Н.И. Валенцева [и др.]; под ред. проф. О.И. Лаврушина. – 4-е изд. – М.: КНОРУС, 2006. – 768 с.

Отдельный том из многотомного издания

Киреев А.П. Международная экономика. В 2-х ч. – Ч.1. Международная микроэкономика: движение товаров и факторов производства. Учеб. пособие для вузов. – М.: «Международные отношения», 1997. – 416 с.

Статьи из журналов

Панкин Д.В. Основные направления долговой политики Российской Федерации на 2011-2013 годы // Финансы. – 2010. –     № 10. – С. 3-8

Статьи из сборников

Сапир Ж. Экономическая культура, технологическая культура, организационная культура (Материалы к интерпретации экономической истории России и СССР) // Истоки. Вып.3. – 2-е изд. – М.: ГУ ВШЭ, 2001. – 512 с.

Статьи из газет

Кукол Е. Евро тянут «в войну» // Российская газета. – 2010. – 29 окт. – №246. – С. 5

Нормативные документы

Комментарий к Уголовному кодексу Российской Федерации / под общ. ред. Ю. И. Скуратова, В. М. Лебедева. – 2-е изд., изм. и доп. – М.: НОРМА; ИНФРА-М, 1998. – 816 с.

Об основах налоговой системы в Российской Федерации: Закон РФ от 27 дек. 1991 г. № 2118-1 // Ведомости Съезда народных депутатов и Верховного Совета Российской Федерации. – 1992. –  № 11. – С. 527.

О Федеральном казначействе: Постановление Правительства РФ от 1 дек. 2004 г. № 703 // Российская газета. – 2004. – 8 дек. – С. 10.

Диссертация

Евдокимов А.В. Формирование денежных потоков в инвестиционной деятельности предприятия: Дис. …канд. экон. наук. – М.: Минфин РФ, 2004. – 180с.

Авторефераты диссертаций

Евдокимов А.В. Формирование денежных потоков в инвестиционной деятельности предприятия: Автореферат дис. …канд. экон. наук. – М.: Минфин   РФ, 2004. – 44 с.

Электронные ресурсы

Ресурсы локального доступа

Даль В. И. Толковый словарь живого великорусского языка Владимира Даля: подгот. по 2-му печ. изд. 1880 – 1882 гг. – Электрон. дан. – М.: АСТ [и др.], 1998. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).

Ресурсы удаленного доступа

Российская государственная библиотека. http://www.rsl.ru. Гейтс Б. Бизнес со скоростью мысли. 
http://www.cnews.ru/speedofthought/index2.shtml

3.9 Приложения

Приложения оформляются как продолжение дипломной работы на последующих его листах. 
Приложения должны иметь общую с остальной частью дипломной работы сквозную нумерацию страниц.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху справа страницы слова «Приложение», его номер. 
Например:                                                                                                   Приложение 1
В тексте дипломной работы на приложения могут быть ссылки. 

Например:

	№
	Показатели
	Годы 

	
	
	2015
	2016
	2017

	1
	Численность работников, чел.
	60
	62
	68

	2
	Заработная плата, тыс. руб.
	…
	…
	…

	3
	Среднемесячная заработная плата, руб.
	…
	…
	…


* Составлено автором на основании Приложения 8
4. Защита выпускной квалификационной работы
К защите ВКР допускаются студенты, завершившие полный курс обучения в Техникуме и успешно прошедшие все предшествующие аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом. Списки студентов, допущенных к защите ВКР, утверждаются приказом директора Техникума и представляются в государственную экзаменационную комиссию до начала ее работы.

Дипломником представляются на защиту следующие документы:

1. Зачетная книжка.

2. Дипломная работа в бумажном варианте;

3. отзыв руководителя ВКР;

4. демонстрационные материалы: презентация на электронном носителе и иллюстрационные материалы в бумажном варианте.
5. Доклад (4-5 стр.). 

Процедура защиты ВКР включает: 

- объявление темы выпускной квалификационной работы, фамилии, имени, отчества выпускника и руководителя ВКР; 

- сообщение выпускника (5-7 минут), в котором должны содержаться обоснование выбора темы, ее актуальность, краткая характеристика содержания работы, выводы и предложения по ней. Для иллюстрации положений доклада рекомендуется подготовить таблицы, схемы, графики и другие рисунки, которые  должны быть представлены всем членам комиссии в виде раздаточного материала и презентации (выполняется в  Microsoft Power Point); 
- вопросы по выпускной квалификационной работе членов аттестационной комиссии и присутствующих; 

- ответы выпускника на вопросы; 

- объявление об окончании защиты; 

- обсуждение итогов и оценки выпускной работы. 

При обсуждении итогов защиты ВКР присутствуют только члены государственной экзаменационной комиссии. Решение о выставлении оценок принимается большинством голосов, после чего подписываются протоколы заседания комиссии и выставляются оценки в зачетные книжки студентов. 

При оценке ВКР члены комиссии должны учитывать качество работы, ее теоретическую и практическую значимость, новизну исследуемых вопросов и постановку проблем, а также форму и содержательную часть (качество) сообщения, умение выпускника ориентироваться в научной проблематике по избранной теме и вопросах с ней связанных, умение достаточно аргументировано отвечать на вопросы членов комиссии и присутствующих на защите. 

Результаты защиты ВКР определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний государственной аттестационной комиссии. 

После подписания документов председатель государственной экзаменационной комиссии приглашает всех выпускников в аудиторию и объявляет результаты защиты. 

В конце учебного года выпускные работы по акту сдаются в архив, где хранятся в течение установленного срока.

Приложение 1
Министерство образования и науки Пермского края

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

«Коми-Пермяцкий агротехнический  техникум»

Специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ 

РАБОТА

Тип работы: ДИПЛОМНАЯ РАБОТА 

тема: ______________________________________________
Выполнил(а)
студент группы_____
            ___________                      И. О. Фамилия

Руководитель

(должность)                                 ____________                     И. О. Фамилия

Допущен к защите ВКР
Зав.учебной частью
               ____________                  С.А.Иутина
Кудымкар 20__

Приложение 2
Доклад к защите ВКР (дипломной работы)
Ф.И.О студента, группа

Уважаемый председатель и члены аттестационной комиссии.
1. Вступительная часть

Вашему вниманию представляется выпускная квалификационная работа на тему _____________________________________________________
Актуальность темы ______________________________________​​______ 

Цель дипломной работы ________________________________________ 

Объектом исследования является ________________________________
Предметом исследования _______________________________________ 

Соответственно были поставлены следующие задачи:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Результаты проведенного исследования

Разрешите доложить об основных результатах проведенного исследования ______________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Заключение
Основная цель выпускной квалификационной работы достигнута, поставленные задачи выполнены.
Приложение 3
Министерство образования и науки Пермского края

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

«Коми-Пермяцкий агротехнический  техникум»
Специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
ИЛЛЮСТРАЦИОННЫЙ МАТЕРИАЛ
К ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ
тема: _________________________________

Выполнил__

Студент__ группы ____
                                                       Ф.И.О. студента                                            

Руководитель    

Преподаватель                                                                Ф.И.О. руководителя                          

Кудымкар 20__

Приложение 4

Министерство образования и науки Пермского края

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

«Коми-Пермяцкий агротехнический  техникум»

Специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

Утверждаю:
Зав.учебной частью

____________ С.А.Иутина

«___» ____________2018г.
ЗАДАНИЕ

 НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ
Тип работы: Дипломная работа
Студент(ка) ________________________________________________________

1. Тема ВКР ____________________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Утверждена приказом по Техникуму № _______ от ________________ 20__г.

2. Срок сдачи студентом законченной ВКР ____________________ 20__г.

3. Исходные данные по ВКР ______________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Содержание разделов ВКР (наименование глав):

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Перечень приложений к ВКР:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата выдачи задания ________________

Руководитель ВКР:     Преподаватель        _____________         И. О. Фамилия

              Студент(ка)              _____________        И. О. Фамилия

Приложение 5

Министерство образования и науки Пермского края

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

«Коми-Пермяцкий агротехнический  техникум»

Специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН 

ВЫПОЛНЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Тип работы: Дипломная работа
Студент (ка) ______________________________________________________ 

Тема ВКР _________________________________________________________
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование этапа написания 
выпускной квалификационной работы
	Плановая
 дата
	Фактическая дата
	Отметка об исполнении
	Подпись руководителя

	1
	Приказ на утверждение темы ВКР
	 
	 
	 
	 

	2
	Утверждение  структуры ВКР
	 
	 
	 
	 

	3
	Согласование текста I главы с руководителем ВКР
	 
	 
	 
	 

	4
	Согласование текста II главы с руководителем ВКР
	 
	 
	 
	 

	5
	Согласование содержания приложений к  ВКР
	 
	 
	 
	 

	6
	Согласование текста введения ВКР
	 
	 
	 
	 

	7
	Согласование текста заключения (выводов) по ВКР
	 
	 
	 
	 

	8
	Согласование текста (в полном объеме) ВКР
	 
	 
	 
	 

	9
	Устранение замечаний руководителя
	 
	 
	 
	 

	10
	Предоставление руководителю готовой ВКР 
	 
	 
	 
	 

	11
	Предоставление руководителю текста выступления на защите ВКР
	 
	 
	 
	 

	12
	Предоставление руководителю презентации студента по защите ВКР
	 
	 
	 
	 

	13
	Предоставление руководителем студенту отзыва на  ВКР 
	 
	 
	 
	 

	14
	Прохождение предзащиты ВКР студентом
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель ВКР:     Преподаватель         _____________         И. О. Фамилия
              Студент(ка)             _____________          И. О. Фамилия
Приложение 6

Последний лист ВКР

Выпускная квалификационная работа состоит из ____ страниц:

- основная часть _____ страниц

- приложения _____ страниц 

Основная часть работы содержит:

- графиков _____;

- рисунков _____;

- таблиц ______.

Список информационных источников содержит всего _______ ссылок. Из них:

	Вид ссылки
	Количество
	%

	на учебную литературу
	
	

	на периодическую печать
	
	

	на научные исследования
	
	

	на правовые акты
	
	

	на Интернет-источники
	
	

	на литературу последних трех лет издания
	
	


Работа выполнена мной совершенно самостоятельно. Все использованные в работе материалы и концепции из опубликованной научной литературы и других источников имеют ссылки на них.

Дата ____________
Студент(ка)                   _____________          И. О. Фамилия 
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